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DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA A REALIZACAO DE CADA PROCEDIMENTO

1)

ePara realizacdo dos procedimentos abaixo se faz necessdrio o preenchimento de formulario, especifico a cada tipo de processo,
fornecido pelo Protocolo desta SEFIN.

IPTU- Imposto Sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana
1.1 NAS SOLICITACOES DE CADASTRO DE IMOVEIS:

a) Foto colorida legivel da fachada do imével;

b) Copia do RG e do CPF do proprietario de imdvel e/ou representante legal;

¢) Copia autenticada do documento de propriedade ou posse do imdvel com assinatura reconhecida em cartério;
d) Copia do Registro de imovel atualizado (se houver);

e) Levantamento técnico do imovel executado pela CODEM;

f) Copia (frente e verso) do croqui de alinhamento SEURB;

g) Copia do comprovante de energia ou dgua atualizado do imdvel;

h) Croqui do mapa de localiza¢do do imével preenchido no verso da folha de requerimento;
i) Copia da planta georreferenciada para terreno acima de 1000mz;

j) Procuragdo com assinatura reconhecida (se for o caso); e

k) Outros documentos que se fizerem necessarios.

1.2 NAS SOLICITACOES DE AVERBACAO DE IMOVEIS:

a) Consulta de cadastro, débito (IPTU e ITBI) e divida ativa;

b) Nos casos da incidéncia do ITCMD — Imposto de Transmissdo Causa Mortis e Doagdo) apresentar
comprovagdo do recolhimento do imposto;

c) Copia da RG e do CPF do proprietario do imével e/ou representante legal;

d) Copia autenticada do documento de propriedade ou posse do imével com assinatura reconhecida em cartorio;

e) Nos casos de posse, apresentar Ratificacdo de posse expedida pela CODEM,;

f) Cépia da cadeia dominial do imével (Certidao de Registro de Imdvel Atualizado), (se houver);

g) Codpia do comprovante de energia ou dgua atualizado do imovel;

h) Procuragdo com assinatura reconhecida (se for o caso); e

i) Outros documentos que se fizerem necessarios.

1.3 NAS SOLICITACOES DE REVISAO DE CADASTRO DO IMOVEL:

a) Copia autenticada do documento de propriedade ou posse do imdvel com assinatura reconhecida em cartério;

b) Foto colorida legivel de fachada do imdvel;

c) Para area construida acima de 300m?2 anexar copia do projeto arquitetdnico, acompanhado do ART — Anotacao
de Responsabilidade Técnica (CREA) ou RRT — Registro de Responsabilidade Técnica (CAU);

d) Anexar “CD” com o projeto em meio digital, arquivo DWG;

e) Consulta de cadastro do imével e de débito;

f) Cépia do RG e do CPF do proprietario do imével e/ou representante legal;

g) Copia do comprovante de energia ou agua atualizado do imdvel;

h) Procuragdo com assinatura reconhecida (se for o caso);

i) Taxa de expediente; e

j) Outros documentos que se fizerem necessarios.

1.4 NAS SOLICITACOES DE UNIFICACAO DO IMOVEL:

a) Copia autenticada dos documentos de propriedade ou posse de cada imdvel com assinatura reconhecida em
cartorio (a ser unificado);

b) Foto colorida legivel de fachada do imdvel,;

c) Memorial descritivo (&rea unificada) com &rea construida acima de 150 m2, acompanhado do ART — Anotagdo
de Responsabilidade Técnica (CREA) ou RRT — Registro de Responsabilidade Técnica (CAU);

d) Consulta de cadastro do imovel e de débito (IPTU e ITBI);

e) Copia da RG e CPF do proprietario do imdvel e/ou representante legal;

f) Copia do comprovante de energia ou agua atualizado do imével,




g) Procuracdo com assinatura reconhecida (se for o caso);
h) Outros documentos que se fizerem necessarios.

1.5 NAS SOLICITACOES DE DESMEMBRAMENTO POR VENDA DE PARTE DO IMOVEL:

a) Copia autenticada do documento de propriedade ou posse do imével com assinatura reconhecida em cartério (a
ser desmembrado);

b) Cépia do Registro de imdvel atualizado (se houver);

¢) Croqui e Certiddo de Desmembramento emitido pela SEURB;

d) Foto colorida legivel de fachada do imdvel;

e) Memorial descritivo (area desmembrada) com area construida acima de 150 m2, acompanhado do ART —
Anotacdo de Responsabilidade Técnica (CREA) ou RRT — Registro de Responsabilidade Técnica (CAU);

f) Copia da planta georreferenciada para terreno acima de 1000mz;

g) Consulta de cadastro do imdvel, débito (IPTU e ITBI) e divida ativa;

h) Cépia do RG e do CPF do proprietario do imovel e/ou representante legal;

i) Copia do comprovante de energia ou gua atualizado do imdvel;

j) Procuracdo com assinatura reconhecida (se for o caso); e

k) Outros documentos que se fizerem necessarios.

1.6 NAS SOLICITAGOES DE DESMEMBRAMENTO EM UNIDADES AUTONOMAS DO IMOVEL —
CONDOMINIO VERTICAL/ HORIZONTAL.:

a) Consulta de cadastro do imével, débito (IPTU e ITBI) e divida ativa;

b) Cépia autenticada do documento de propriedade ou posse do imoével com assinatura reconhecida em cartdrio (a
ser desmembrado);

c) Copia do Registro de Imdvel atualizado;

d) Cdpia do Memorial de Incorporacao e ou Memorial Descritivo;

e) Copia da CNPJ da incorporadora ou empreendedora;

f) Habite-se SEURB,;

g) Lista de proprietarios e respectivos lote ou apt®, com CPF/CNPJ;

h) Cépia do projeto arquiteténico (implantagdo de terreno, e planta baixa — térreo, tipo de pavimentos);

i) Anexar “CD” com o projeto em meio digital, arquivo DWG;

j) Copia de contrato de compra e venda das unidades (se houver);

K) Procuragdo com assinatura reconhecida (se for o caso); e

I) Outros documentos que se fizerem necessarios.

1.7 NAS SOLICITACOES DE DESMEMBRAMENTO DE IMOVEIS COM USO DIFERENCIADO SEM
QUE HAJA ALTERACAO DE CONTRIBUINTE DO IPTU:

a) Copia autenticada do documento de propriedade ou posse do imével com assinatura reconhecida em cartério (a
ser desmembrado);

b) Cépia do Registro de imével atualizado (se houver);

¢) Consulta de cadastro do imdvel;

d) Copia do RG e do CPF do proprietéario do imdvel e/ou representante legal;

e) Copia do comprovante de energia ou agua atualizado do imovel;

f) Procuragdo com assinatura reconhecida (se for o caso); e

g) Outros documentos que se fizerem necessarios.

1.8 NAS SOLICITACOES DE CERTIDAO CADASTRO NUMERO/METRAGEM:

a) Copia autenticada do documento de propriedade ou posse do imdvel com assinatura reconhecida em cartério;
b) No requerimento, especificar quais dados cadastrais que constardo na certidao;

c) Consulta de cadastro do imdvel,

d) Copia do RG e do CPF do proprietario do imovel e/ou representante legal,

e) Procuracdo com assinatura reconhecida (se for o caso); e

f) Outros documentos que se fizerem necessarios.

1.9 NAS SOLICITACOES DE DEVOLUCAO DE IMPORTANCIA DE IPTU:

a) Consulta de cadastro do imdvel, débitos e divida ativa;
b) Cépia do RG e do CPF do proprietario do imoével e/ou representante legal;
c) Copia dos comprovantes de todos 0s pagamentos indevidos;



d) Copia do comprovante de energia ou agua atualizado do imdvel;
e) Procuracdo com assinatura reconhecida (se for o caso);
f) Outros documentos que se fizerem necessarios.

1.10 NAS SOLICITACOES DE DESARQUIVAMENTOS DE PROCESSOS DE IPTU:

a) Copia do RG e do CPF do proprietario do imdvel e/ou representante legal,
b) Consulta do tramite do processo;

¢) Procuracdo com assinatura reconhecida (se for o caso);

d) Outros documentos que se fizerem necessarios.

1.11 NAS SOLICITACOES DE ISENCAO IPTU DE EX-COMBATENTES OU DE CIDADAO
CONVOCADO COMO “SOLDADO DA BORRACHA”

a) Copia autenticada do documento de propriedade ou posse do imével com assinatura reconhecida em cartério;

b) Copia do RG e do CPF do proprietario do imével e/ou representante legal;

c) Copia de comprovante de renda atualizado;

d) Consulta de cadastro do imodvel e de débitos;

e) Copia atualizada do comprovante de energia ou agua do imovel,

f) Procuracéo atualizada com assinatura reconhecida (se for o caso);

g) Diploma da medalha de guerra do ex-combatente ou documento equivalente;

h) Solicitacdo feita pela viiva do ex-combatente, viuva de “soldado da borracha” ou filhos invalidos, devera ser
apresentado com documento comprobatério da relacdo de parentesco suscitada;

i) Outros documentos que se fizerem necessarios.

1.12 NAS SOLICITACOES DE ISENCAO DE IPTU DE APOSENTADO POR INVALIDEZ:

a) Consulta de cadastro do imdvel, débitos e divida ativa;

b) Cépia autenticada do documento de propriedade ou posse do imdvel com assinatura reconhecida em cartério;

c) Copia do RG e do CPF do proprietario do imdvel e/ou representante legal;

d) Copia atualizada do comprovante de energia ou 4gua do imével;

e) Procuracdo com assinatura reconhecida (se for o caso);

f) Declaracdo de recebimento de aposentadoria por invalidez e/ou outros beneficios, se houver, pelo INSS ou
Orgdo Competente, atualizada, com indicag&o do valor do(s) beneficio(s) percebido(s);

g) Outros documentos que se fizerem necessarios.

1.13 NAS SOLICITACOES DE ISENCAO IPTU - PESSOA FISICA:

a) Consulta de cadastro do imdvel, débitos e divida ativa;
b) Copia autenticada do documento de propriedade ou posse do imével com assinatura reconhecida em cartdrio;
g) Comprovacdo do enquadramento do beneficio, conforme art. 1° da Lei 7.933/98;

c) Copia do RG e do CPF do proprietéario do imdvel e/ou representante legal;
d) Copia atualizada do comprovante de energia ou dgua do imével;

e) Procuracdo com assinatura reconhecida (se for o caso);

f) Outros documentos que se fizerem necessarios.

1.14 NAS SOLICITACOES DE ISENCAO IPTU - PESSOA JURIDICA:

a) Consulta de cadastro do imdvel, débitos e divida ativa;

b) Foto colorida legivel de fachada do imovel,;

c) Copia autenticada do documento de propriedade ou posse do imével com assinatura reconhecida em cartorio;
d) Codpia do CNPJ da pessoa juridica;

e) Copia do estatuto ou atos constitutivos da Entidade;

f) Atas de Assembléias (se houver);

g) Copia atualizada do comprovante de energia ou agua do imével;

h) Cépia do RG e do CPF do representante legal;

i) Procuragéo com assinatura reconhecida (se for o caso);

j) Comprovacédo do enquadramento do beneficio, conforme art. 1° da Lei 7.933/98;
k) Copia da Declaracdo de Utilidade Publica ou Assisténcia Social (se for o caso);
I) Outros documentos que se fizerem necessarios;



1.15 NAS SOLICITACOES DE ISENCAO DE IPTU POR PRESERVACAO AMBIENTAL:

a) Consulta de cadastro do imével, débitos

b) e divida ativa;

¢) Copia autenticada do documento de propriedade ou posse do imdvel com assinatura reconhecida em cartério;
d) Copia do RG, CPF ou CNPJ do proprietéario do imdvel;

e) Procuragdo com assinatura reconhecida (se for o caso);

f) Relatorio técnico e parecer juridico da Secretaria Municipal do Meio Ambiente - SEMMA quando se tratar de
imdvel cujo ecossistema natural seja preservado e tenha relevancia para o equilibrio ecoldgico;

g) Outros documentos que se fizerem necessarios.

1.16 NAS SOLICITACOES DE ISENCOES DE IPTU - IMOVEIS TOMBADOS (FUMBEL):

a) Consulta de cadastro do imdvel, débitos e divida ativa;

b) Cépia autenticada do documento de propriedade ou posse do imdvel com assinatura reconhecida em cartorio;

¢) Copia do RG e do CPF do proprietéario do imdvel e/ou representante legal;

d) Atos Constitutivos juntamente com as alteracdes e CNPJ do proprietario do imével no caso de Pessoa Juridica;

e) Procuragdo com assinatura reconhecida (se for o caso);

f) Cépia do Laudo de Vistoria Técnica realizada pela Fundagdo Cultural do Municipio de Belém, conforme art. 34
da Lei 7709/94;

g) Copia do comprovante de pagamento do IPTU do exercicio anterior se houver sido beneficiado pela mesma
isencéo;
h) Outros documentos que se fizerem necessarios.

1.17 NAS SOLICITACOES DE ISENCOES DE IPTU — CLUBES, ASSOCIACOES E ENTIDADES DE
PRATICAS DESPORTIVAS:

a) Consulta de cadastro do imovel, débitos e divida ativa;

b) Cépia autenticada do documento de propriedade ou posse do imével com assinatura reconhecida em cartorio;

c) Copia do CNPJ da pessoa juridica;

d) Cdpia do estatuto ou atos constitutivos da Entidade;

e) Atas de Assembléias (se houver);

f) Copia do RG e do CPF do representante legal;

g) Copia atualizada do comprovante de energia ou agua do imével;

h) Procuragdo com assinatura reconhecida (se for o caso);

i) Copia da declaracdo de Utilidade Publica;

j) Declaragdo de participagdo, no exercicio anterior ao da solicitagdo da isencdo de, no minimo, 3 (trés)
modalidades olimpicas ou 2 (duas) modalidades e mais uma reconhecida por instituicdo esportiva nacional, pela
entidade de administracdo de desporto de cada modalidade;

k) Livros Contabeis dos cinco ultimos exercicios;

I) Demonstraces Contébeis dos cinco ultimos exercicios (DRE e Balango Patrimonial);

m) Outros documentos que se fizerem necessarios.

1.18 NAS SOLICITACOES DE IMUNIDADE IPTU - PESSOA JURIDICA:

a) Consulta de cadastro do imdvel, débitos e divida ativa;

b) Copia autenticada do documento de propriedade ou posse do imével com assinatura reconhecida em cartério;

c) Cobpia do CNPJ da pessoa juridica;

d) Copia do estatuto ou atos constitutivos da Entidade;

e) Atas de Assembléias (se houver);

f) Cépia do RG e do CPF do representante legal;

g) Copia atualizada do comprovante de energia ou agua do imével;

h) Procuracdo com assinatura reconhecida (se for o caso);

i) Livros Contébeis dos cinco ultimos exercicios;

j) Demonstracdes Contabeis dos cinco Ultimos exercicios (DRE e Balango Patrimonial);

k) Copia da Declaracdo de Utilidade Publica (se for o caso);

I) Atestado de registro no Conselho Nacional de Assisténcia Social (CNSA) ou certificado de entidade de fins
filantropicos expedido pelo CNAS (no caso de assisténcia social);

m) Registro no Ministério da Educacdo ou na Secretaria Estadual de Educacdo (no caso de entidade de educacdo);

n) Outros documentos que se fizerem necessarios.



1.19 NAS SOLICITACOES DE REMISSAO DE IPTU — PESSOA FISICA:

a) Formulario preenchido e assinado;

b) Consulta de cadastro do imdvel, débitos e divida ativa;

¢) Foto colorida legivel da parte interna e da fachada do imével

d) Copia autenticada do documento de propriedade ou posse do imdvel com assinatura reconhecida em cartério;
e) Copia do RG e do CPF do proprietario do imdvel e/ou representante legal,

f) Céopia atualizada do comprovante de energia e 4gua do imovel para conferéncia do consumo;

g) Copia do comprovante de renda atualizado do requerente e de todos os residentes no imével;

h) Cépia do boleto do plano de satde (se houver);

i) Procuragdo com assinatura reconhecida (se for o caso);

j) Comprovacdo da justificativa do beneficio, conforme Lei 7935/98 e suas alteragdes; e

k) Outros documentos que se fizerem necessarios.
1.20 NAS SOLICITACOES DE REMISSAO DE IPTU — PESSOA JURIDICA:

a) Consulta de cadastro do imdvel, débitos e divida ativa;

b) Cépia autenticada do documento de propriedade ou posse do imdvel com assinatura reconhecida em cartério;
¢) Copia do CNPJ da pessoa juridica;

d) Copia do estatuto ou atos constitutivos da Entidade;

e) Atas de Assembléias (se houver);

f) Cépia do RG e do CPF do representante legal;

g) Copia do comprovante de energia ou agua atualizado do imdvel;

h) Procuragdo com assinatura reconhecida (se for o caso);

i) Copia da Declaracéo de Utilidade Pablica ou Assisténcia Social (se for o caso);

j) Outros documentos que se fizerem necessarios.

2) ITBI- Imposto Sobre a Transmissao de Bens Inter-vivos.

a) Consulta de cadastro do imdvel, débitos e divida ativa;

b) Copia autenticada do RG e do CPF do proprietario do imével e/ou representante legal;

c) Atos Constitutivos juntamente com as alteracGes e CNPJ do adquirente do imdvel no caso de Pessoa Juridica;

d) Instrumentos de mandato publico ou particular (este ultimo com firma reconhecida, obrigatoriamente), com
poderes especificos para requerer o langamento e providéncias correlatas quando a declaragdo for preenchida
por quem ndo seja o adquirente;

e) Copia atualizada do comprovante de energia ou dgua do adquirente;

f) Cédpia dos instrumentos particulares e/ou publicos de transmissdo ou cessao;

g) Copia da certiddo atualizada do imovel, expedida pelo cartério de registro de imdveis competente, ndo superior
a 90 (noventa) dia; e

h) Outros documentos que se fizerem necessarios.

3) ISSQN- Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza.

3.1 NAS SOLICITACOES DE CANCELAMENTO DE INSCRICAO - PESSOA FISICA:

a) Requerimento (com endereco atualizado para correspondéncia);

b) Consulta de regularidade fiscal (ISS/PF, TLPL e IPTU);

c) Documento comprobatorio de que ndo é profissional autbnomo no Municipio de Belém (registro de empregado,
cancelamento do registro no conselho de classe, comprovante de alteragdo de domicilio tributario e outros);

d) Outros documentos que se fizerem necessarios.

3.2 NAS SOLICITACOES DE CANCELAMENTO DE INSCRICAO - PESSOA JURIDICA:

a) Requerimento (com endere¢o para correspondéncia);

b) Consulta de regularidade fiscal (ISS, TLPL, IPTU, TAXA SEM MOVIMENTO, AUTO DE INFRACAO,
PARCELAMENTO E CDA);

c) Declaracdo do Imposto de Renda ou extratos do Simples Nacional (Gltimos cinco anos);

d) Copia do CPF e RG dos sdcios;

e) Copia do CNPJ;

f) Contrato ou Estatuto Social e alteragdes, registrados no 6rgdo competente;

g) Distrato Social ou alteracdo contratual (mudanca de domicilio tributario);

h) Procuracdo especifica do representante legal reconhecida em cartorio;



i) RG e CPF do preposto;
j) Outros documentos que se fizerem necessarios.

3.3 NAS SOLICITACOES DE SUSPENCAO TEMPORARIA (DOIS ANOS):

a) Requerimento (com endere¢o para correspondéncia);

b) Consulta de regularidade fiscal (ISS, TLPL, IPTU, TAXA SEM MOVIMENTO, AUTO DE INFRACAO,
PARCELAMENTO E CDA);

c) Declaracéo do Imposto de Renda ou extratos do Simples Nacional (ultimos cinco anos);

d) Copia do CPF e RG dos sdcios;

e) Codpia do CNPJ;

f) Contrato Social ou Estatuto e alteragdes, registrados no 6rgdo competente;

g) Procuracéo especifica do representante legal (reconhecida em cartério);

h) RG e CPF do preposto;

i) Registro de paralisa¢cdo na Junta Comercial;

j) Outros documentos que se fizerem necessarios.

3.4 NAS SOLICITACOES DE REATIVACAO DE INSCRICAO:

a) Requerimento (com endereco para correspondéncia e telefone para contato);

b) Consulta de regularidade fiscal (ISS, TLPL, IPTU, TAXA SEM MOVIMENTO, AUTO DE INFRACAO,
PARCELAMENTO E CDA);

c) Registro de reativacdo da JUCEPA;

d) Alteragdo contratual;

e) CNPJ (com status ativo);

f) CPF e RG dos sécios;

g) Taxa de Expediente;

h) Outros documentos que se fizerem necessarios.

3.5 NAS SOLICITACOES DE EXCLUSAO DE ATIVIDADE:

a) Requerimento (com endereco atualizado para correspondéncia);

b) Consulta de regularidade fiscal (ISS, TLPL, IPTU, TAXA SEM MOVIMENTO, AUTO DE INFRACAO,
PARCELAMENTO E CDA);

c) Declaracdo do Imposto de Renda ou extratos do Simples Nacional (Gltimos cinco anos);

d) Copia do CPF e RG dos s6cios, registrados no érgdo competente;

e) Copia do CNPJ;

f) Contrato Social ou Estatuto e altera¢des, registrados no 6rgdo competente;

g) Procuracéo especifica do representante legal (reconhecida em cartorio);

h) RG e CPF do preposto;

i) Outros documentos que se fizerem necessarios.

3.6 NAS SOLICITACOES DE RECADASTRAMENTO:

a) Requerimento (com endereco atualizado para correspondéncia);

b) Consulta de regularidade fiscal - SAT (ISS, TLPL, IPTU, TAXA SEM MOVIMENTO, AUTO DE
INFRACAO, PARCELAMENTO E CDA);

c) Copia do CPF e RG dos sdcios;

d) Cépia do CNPJ;

e) Contrato ou Estatuto Social e alteracGes, registrados no 6rgdo competente;

f) Procuracdo especifica do representante legal (reconhecida em cartorio);

g) RG e CPF do preposto;

h) Duas Fichas de Cadastro e Atualizacdo Mobiliéria - FICAM preenchidas;

i) Copia do comprovante de recolhimento da multa pelo ndo recadastramento no prazo legal;

j) Outros documentos que se fizerem necessarios.

3.7 NAS SOLICITACOES DE CERTIDAO DE NAO CADASTRO MOBILIARIO DE PF (PF NAO
CADASTRADA E INVENTARIO):

a) Requerimento (com endereco atualizado para correspondéncia);
b) Cépia do CPF e RG;



¢) Procuracéo especifica do representante legal (reconhecida em cartério);
d) Certiddo de 06bito;
e) Outros documentos que se fizerem necessarios.

3.8 NAS SOLICITACOES DE DESARQUIVAMENTO DE PROCESSO:

a) Requerimento (com endereco atualizado para correspondéncia);

b) Consulta de regularidade fiscal - SAT (ISS, TLPL, IPTU, TAXA SEM MOVIMENTO, AUTO DE
INFRACAO, PARCELAMENTO E CDA);

¢) Consulta do SAT referente ao andamento do processo arquivado;

d) Copia do CPF e RG dos s6cios;

e) Copia do CNPJ;

f) Contrato ou Estatuto Social e alterages, registrados no rgdo competente;

g) Procuracdo especifica do representante legal (reconhecida em cartorio);

h) RG e CPF do preposto;

i) Outros documentos que se fizerem necessarios.

3.9 NAS SOLICITAGCOES DE COPIA DE DOCUMENTOS:

a) Requerimento (com endereco atualizado para correspondéncia);

b) Consulta de regularidade fiscal - SAT (ISS, TLPL, IPTU, TAXA SEM MOVIMENTO, AUTO DE
INFRACAO, PARCELAMENTO E CDA);

c) Copia do CPF e RG dos sdcios;

d) Copia do CNPJ;

e) Contrato ou Estatuto Social e alteracdes, registrados no 6rgao competente;

f) Procuracéo especifica do representante legal (reconhecida em cartorio);

g) RG e CPF do preposto;

h) Outros documentos que se fizerem necessarios.

3.10 NAS SOLICITACOES DE COMPENSACAO/RESTITUICAO DE TRIBUTOS:

a) Requerimento (com endereco atualizado para correspondéncia);

b) Consulta de regularidade fiscal - SAT (ISS, TLPL, IPTU, TAXA SEM MOVIMENTO, AUTO DE
INFRACAO, PARCELAMENTO E CDA);

¢) Copia do CPF e RG dos s6cios;

d) Copia do CNPJ;

e) Contrato ou Estatuto Social e alteracGes, registrados no 6rgao competente;

f) Procuracdo especifica do representante legal (reconhecida em cartério);

g) RG e CPF do preposto;

h) Cépia dos comprovantes de pagamento em duplicidade, a maior ou indevido (documentos comprobatérios da
alegacdo);

i) Para restituicdo, o requerente ndo pode ter nenhum débito com o municipio;

j) Outros documentos que se fizerem necessarios.

3.11 NAS SOLICITACOES DE CANCELAMENTO DE DEBITO:

a) Requerimento (com endereco atualizado para correspondéncia);

b) Consulta de regularidade fiscal - SAT (ISS, TLPL, IPTU, TAXA SEM MOVIMENTO, AUTO DEINFRACAO,
PARCELAMENTO E CDA);

c) Copia do CPF e RG dos s6cios;

d) Codpia do CNPJ;

e) Contrato Social ou Estatuto e alteracGes, registrados no 6rgdo competente;

f) Procuracdo especifica do representante legal (reconhecida em cart6rio);

g) RG e CPF do preposto;

h) Cépia dos comprovantes de pagamento em duplicidade ou do pagamento indevido (documentos comprobatdrios
da alegacéo);

i) Outros documentos que se fizerem necessarios.

3.12 NAS SOLICITACOES DE REGIME ESPECIAL DE EMPRESAS DE ONIBUS (ANUAL):

a) Requerimento (com endereco atualizado para correspondéncia);



b) Consulta de regularidade fiscal - SAT (ISS, TLPL, IPTU, TAXA SEM MOVIMENTO, AUTO DEINFRACAO,
PARCELAMENTO E CDA);

c) Copia do CPF e RG dos s6cios;

d) Cdpia do CNPJ;

e) Contrato Social ou Estatuto e alteracOes, registrados no 6rgédo competente;

f) Procuracdo especifica do representante legal (reconhecida em cartorio);

g) RG e CPF do preposto;

h) Certiddo Negativa da Taxa de Gerenciamento de Transportes Urbanos do municipio de Belém;

i) Relatério Mensal de Receita do exercicio anterior;

j) Outros documentos que se fizerem necessarios.

3.13 NAS SOLICITAGOES DE REGIME ESPECIAL DE SOCIEDADE UNIPROFISSIONAL:

a) Requerimento (com endereco atualizado para correspondéncia);

b) Consulta de regularidade fiscal - SAT (ISS, TLPL, IPTU, TAXA SEM MOVIMENTO, AUTO DEINFRACAO,
PARCELAMENTO E CDA);

c) Copia do CPF e RG dos sdcios;

d) Cédpia do CNPJ;

e) Contrato Social ou Estatuto e alteracGes, registrados no 6rgdo competente;

f) Procuracdo especifica do representante legal (reconhecida em cartério);

g) RG e CPF do preposto;

h) RAIS (Gltimos cinco anos);

i) Outros documentos que se fizerem necessarios.

3.14 NAS SOLICITACOES DE REVISAO DE DIVIDA:

a) Requerimento (com endereco atualizado para correspondéncia);

b) Consulta de regularidade fiscal - SAT (ISS, TLPL, IPTU, TAXA SEM MOVIMENTO, AUTO DE
INFRACAO, PARCELAMENTO E CDA);

c) Copia do CPF e RG dos sdcios;

d) Copia do CNPJ;

e) Contrato ou Estatuto Social e ultima alterag&o, registrados no 6rgdo competente;

f) Procuracéo especifica do representante legal (reconhecida em cartorio);

g) RG e CPF do preposto;

h) Cépia dos comprovantes de pagamento;

i) Outros documentos que se fizerem necessarios.

3.15 NAS SOLICITACOES DE AUTORIZACAO PARA EMISSAO DE RPS EM LOTE:

a) Requerimento (com endereco atualizado para correspondéncia);

b) Consulta de regularidade fiscal - SAT (ISS, TLPL, IPTU, TAXA SEM MOVIMENTO, AUTO DE
INFRACAO, PARCELAMENTO E CDA);

c) Copia do CPF e RG dos s6cios;

d) Copia do CNPJ;

e) Contrato ou Estatuto Social e ultima alteracéo, registrados no 6rgdo competente;

f) Procuracéo especifica do representante legal (reconhecida em cartorio);

g) RG e CPF do preposto;

h) Modelo do RPS a ser emitido aos tomadores de servico (estacionamento);

i) Outros documentos que se fizerem necessarios.

3.16 NAS SOLICITACOES DE AUTORIZACAO PARA CONVERSAO DE RPS:

a) Requerimento com més/ano e quantidade de RPS’s a serem convertidos (com enderego atualizado para
correspondéncia);

b) Consulta de regularidade fiscal - SAT (ISS, TLPL, IPTU, TAXA SEM MOVIMENTO, AUTO DE
INFRACAO, PARCELAMENTO E CDA);

c) Copia do CPF e RG dos sdcios;

d) Copia do CNPJ;

e) Contrato ou Estatuto Social e Ultima alteracdo, registrados no érgdo competente;

f) Procuracdo especifica do representante legal (reconhecida em cartorio);



g) RG e CPF do preposto;
h) Outros documentos que se fizerem necessarios.

3.17 NAS SOLICITAGCOES DE CANCELAMENTO DE NOTA FISCAL ELETRONICA:

a) Requerimento (com endereco atualizado para correspondéncia);

b) Consulta de regularidade fiscal - SAT (ISS, TLPL, IPTU, TAXA SEM MOVIMENTO, AUTO DE
INFRACAO, PARCELAMENTO E CDA);

c) Copia do CPF e RG dos sdcios;

d) Cédpia do CNPJ;

e) Contrato ou Estatuto Social e ultima alteracéo, registrados no érgao competente;

f) Procuracdo especifica do representante legal (reconhecida em cartério);

g) RG e CPF do preposto;

h) Nota Fiscal substituta ou documento comprobatorio da ndo realizacéo do servigo;

i) Outros documentos que se fizerem necessarios.

3.18 NAS SOLICITACOES DE CANCELAMENTO DE NOTA FISCAL AVULSA:

a) Requerimento (com endereco atualizado para correspondéncia);

b) Consulta de regularidade fiscal - SAT (ISS, TLPL, IPTU, TAXA SEM MOVIMENTO, AUTO DE
INFRACAO, PARCELAMENTO E CDA);

¢) Copia do CPF e RG dos s6cios;

d) Copia do CNPJ;

e) Contrato ou Estatuto Social e Ultima alteracdo, registrados no érgao competente;

f) Procuracdo especifica do representante legal (reconhecida em cartorio);

g) RG e CPF do preposto;

h) Nota Fiscal substituta ou documento comprobatorio da ndo realizagdo do servico;

i) Declaragdo do tomador do servigo com os motivos do cancelamento do mesmo (reconhecida em cartorio);

j) Outros documentos que se fizerem necessarios.

3.19 NAS SOLICITACOES DE COMUNICACAO/INFORMACAO:

a) Requerimento (com endereco atualizado para correspondéncia);

b) Consulta de regularidade fiscal - SAT (ISS, TLPL, IPTU, TAXA SEM MOVIMENTO, AUTO DE
INFRACAO, PARCELAMENTO E CDA);

c) Copia do CPF e RG dos s6cios;

d) Copia do CNPJ;

e) Contrato ou Estatuto Social e Ultima alteracdo, registrados no érgdo competente;

f) Procuracdo especifica do representante legal (reconhecida em cartério);

g) RG e CPF do preposto;

h) Outros documentos que se fizerem necessarios.

3.20 NAS SOLICITACOES DE RETIFICACAO DE PAGAMENTO:

a) Requerimento (com endereco atualizado para correspondéncia);

b) Consulta de regularidade fiscal - SAT (ISS, TLPL, IPTU, TAXA SEM MOVIMENTO, AUTO DE
INFRACAO, PARCELAMENTO E CDA);

c) Copia do CPF e RG dos sdcios;

d) Copia do CNPJ;

e) Contrato ou Estatuto Social e ultima alterag&o, registrados no érgdo competente;

f) Procuracéo especifica do representante legal (reconhecida em cartorio);

g) RG e CPF do preposto;

h) Cdpia dos comprovantes de pagamentos a serem retificados (competéncia ou parcela e outros);

i) Outros documentos que se fizerem necessarios.

3.21 NAS SOLICITACOES DE IMUNIDADE/ISENCAO (ISS E TLPL DE ENTIDADES DE EDUCACAO
E DE ASSISTENCIA SOCIAL):

a) Requerimento (com endereco atualizado para correspondéncia);
b) Consulta de regularidade fiscal - SAT (ISS, TLPL, IPTU, TAXA SEM MOVIMENTO, AUTO DE
INFRACAO, PARCELAMENTO E CDA);



c) Atos constitutivos e alteracdes;

d) Cdpia do CPF e RG do representante da instituigdo indicado nos atos constitutivos;

e) Codpia do CNPJ;

f) Procuracdo especifica do representante legal (reconhecida em cartorio);

g) Documento de propriedade ou de posse do imével ou cessao (se for ocaso);

h) Atestado de registro no Conselho Nacional de Assisténcia Social (CNSA) ou certificado de entidade de fins
filantrépicos expedido pelo CNAS (no caso de assisténcia social);

i) Registro no Ministério da Educacdo ou na Secretaria Estadual de Educacéao (no caso de entidade de educacao);

j) Demonstracdo das Origens e Aplicacdo de Recursos dos 3 (trés ) exercicios anteriores ao pedido;

k) Declaragdes do Imposto de Renda dos 3 (trés ) exercicios anteriores ao pedido;

[) Balanco Patrimonial dos 3 (trés ) exercicios anteriores ao pedido;

m) Demonstrativo de Resultados — DRE dos 3 (trés ) exercicios anteriores ao pedido;

n) Demonstrativo de Origem e Aplicacdo de Recursos — DOAR

0) Outros demonstrativos de receita (Livros caixa, diario e razdo e folha de pagamento);

p) Outros documentos que se fizerem necessarios.

OBS: Caso ndo conste no processo todos os documentos necessarios para a autuagdo, o contribuinte assinara
Declaracédo, conforme modelo abaixo, de que seu Processo encontra-se incompleto e terda um prazo de 15 (quinze)
dias para apresentar os documentos pendentes, ap6s esta data 0 processo sera arquivado pelo setor competente por
auséncia de documento, declarando-se a sua extin¢do (88 8° e 9°, Art. 59).

Modelo de Declaracéo

Eu--- - (nome), portador do CPF n® ---------------- , (se for o caso, representante da empresa (nome ----------------
-—- e CNJP - ),declaro para os devidos fins de direito que nido estou apresentando o (s) do (s) documento (s)
abaixo relacionado( s), referente ao Processo n?

Desse modo, fico ciente que a ndo apresentacdo do(s) aludido (s) documento (s)no prazo de 15 (quinze) dias, conforme
prevé o art. 203 da Lei 7.056/1977, combinado com art. 92 da Instru¢cdo Normativa n2 001, de 03 de janeiro de 2017, o
referido processo serd arquivado.

Belém, ----- , de —-mmmme e , de 201---

Documentos pendentes:

Assinatura



